
別記第２号様式（第４関係） 

 

事  業  計  画  書 
  
 １ 施設の名称：（                        ） 
 
 ２ 団体の概要 

団体名
ふ り が な

  

代表者氏名  
〒 
 
 

団体所在地 
※市内に支店、事業所等がある場合は、その名称・所在地も記入。 
 
 

電話番号  

ＦＡＸ番号  

Ｅ-ｍａｉｌ  

設立年月日 年  月  日 資本金等 万円 

沿革  

業務内容  

免許・登録  

障害者雇用率 ％ 障害者雇用

状況 
雇用障害者数 人 

その他  

 



 ３ 類似施設管理運営実績 

施設名称   

施設所在地   

施設設置者   

施設概要   

運営形態   

運営期間 

（○年○月～

○年○月） 

  

年間経費又は

委託金額 
（単位：千円） 

  

業務内容   

年間利用者数 
（単位：人）   

（備 考） 

１ 平成１７年度以降において管理運営を行った実績のある代表的

な類似施設を二つまで記入してください。 
２ 「運営形態」欄には、「指定管理者」又は「業務委託」のいずれ

かを記入してください。 
３ 「年間経費又は委託金額」欄には、最近の１年間の実績数値を

記入してください。 
 



 ４ 内容（別紙可） 
（１）利用者の平等な利用の確保 
※市民の平等かつ公平な利用の確保について、具体的な受付方法、判断が困難なケースの

想定、その場合の対応方法などについて記入してください。 
 

（２）管理運営方針 
※施設の現状と課題を認識した上での管理運営の基本的な考え方を記入してください。 
 

（３）年間の事業実施計画 
※施設運営について、各年度の事業実施計画を箇条書きで簡潔に記入してください。また、

重点目標を設定した場合は、目標達成のための具体的方策についても記入してください。 
 

 



（４）利用促進に関する目標・取り組み 
※年間利用者数の目標を設定し、その目標値を達成するための具体的な取り組みを記入し

てください。 
 

（５）サービス向上のための方策 
※利用者のサービス向上に向けた取り組みについて記入してください。 
 

（６）利用者等の要望の把握及び実現策 
※利用者等のニーズを把握する方策及びその実現策について具体的に記入してください。 
 

（７）利用者のトラブルの未然防止と対処方法 
※利用者や近隣住民からの苦情等の未然防止と対応策について具体的に記入してください。 
 

 



（８）地域との連携や他施設との連携等 
※地域団体等や他施設と連携した施設運営の方策について具体的に記入してください。 
 

（９）安全面に関する方針 
※安全面に関する基本的な考え方を記入してください。 
 

（10）職員配置 
※職員の配置、指揮命令系統が分かる組織図を記入してください。 
 

（11）職員研修計画 
※配置する職員に対する研修計画を記入してください。 
 

 



（12）個人情報の保護の処置 
※個人情報保護に関する対応についての考え方、具体的な取り組みについて記入してくだ

さい。 
 

（13）緊急時対策 
※災害や事故発生時の緊急事態での対応策を記入してください。 
 

（14）その他 
※その他特記すべき事項があれば記入してください。 

 

※項目等については、施設の性質又は目的に応じて適時追加することができる。 
 



自 主 事 業 計 画 書 （   年度） 
 
                     団体名           

募集対象 自 主 事 業 予 算 額 
募集人員 収 入 支   出 

 
事 業 名 
 

一人当た

り参加費 

 
総経費 委託料 参加料 講師謝

金 
材料費 その他 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

＊公の施設において指定管理者が実施する各種講座、講演会等をいう。 
 
 
 


