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見積書及び委任状の作成要領（見積り合わせ用） 

 

※見積書及び委任状の用紙サイズはＡ４サイズとします。 

 

見積り合わせに参加される方 委任状（注２） 見積書 

① 代表取締役社長（代表者） × 
様式１～１ 

（Ｐ３） 

② ①から一時的に権限を委任された社員等 
様式１～２ 

（Ｐ４） 

様式１～３ 

（Ｐ５） 

③ ①から年間代理人に選任された支店長等（注１） × 
様式１～４ 

（Ｐ６） 

④ ③から一時的に権限を委任された社員等 
様式１～５ 

（Ｐ７） 

様式１～６ 

（Ｐ８） 

～共同企業体を結成した場合～ 

⑤ 代表者となる会社の代表取締役社長 
様式２～１ 

（Ｐ９） 

様式２～２ 

（Ｐ1０） 

⑥ ⑤から一時的に権限を委任された社員等 
様式２～３ 

（Ｐ１１） 

様式２～４ 

（Ｐ1２） 

⑦ ⑤から年間代理人に選任された支店長等（注１） × 
様式２～５ 

（Ｐ1３） 

⑧ ⑦から一時的に権限を委任された社員等 
様式２～６ 

（Ｐ１４） 

様式２～７ 

（Ｐ１５） 

 

（注１）競争入札参加資格審査申請受付時に提出された「年間委任状」により、見積

り合わせの権限を代表取締役社長（代表者）から委任された支店長等のこと。

②や⑥とは異なるのでご注意願います。 

 

（注２）委任状が必要な場合は、お間違いやお忘れの無い様、十分にご注意願います。 

万一、委任状の不備があった場合は、見積り合わせに参加ができなくなります！！ 

 

ご不明な点がございましたら、石狩市役所総務部契約課まで連絡願います。 

 

℡ 0133-72-3155（直通） 
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様式１～１（見積り合わせ用） 

見 積 書 
 

 

 

１．見積金額 

拾億 億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 

   
\ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 

２．件  名 ○○工事／○○業務委託／○○印刷／○○購入   

 

石狩市契約規則、その他関係法令を遵守し、図面及び仕様書を承諾の上、見積書を提

出いたします。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

      住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地      

見積人     ○○株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ ㊞    

 

 

               石狩市長 様 
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様式１～２（見積り合わせ用） 

 

令和○○年○○月○○日 

 

 石狩市長 様 

 

 

            住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地    

               ○○株式会社               

            氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ ㊞    

         

 

 

 

 

 

 

委任状  

 

私は、下記件名の見積り合わせに関することについて○○ ○○ ㊞を代理人と定め、

一切の権限を委任します。 

 

                    記 

 

 

 件名 ○○工事／○○業務委託／○○印刷／○○購入 
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様式１～３（見積り合わせ用） 

見 積 書 
 

 

 

１．見積金額 

拾億 億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 

   
\ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 

２．件  名 ○○工事／○○業務委託／○○印刷／○○購入   

 

石狩市契約規則、その他関係法令を遵守し、図面及び仕様書を承諾の上、見積書を提

出いたします。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

      住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積人     ○○株式会社 

      氏名 代表取締役社長 ○○ ○○  

 

 

見積 

 代理人  氏名 ○○ ○○ ㊞ 

 

 

               石狩市長 様 
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様式１～４（見積り合わせ用） 

見 積 書 
 

 

 

１．見積金額 

拾億 億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 

   
\ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 

２．件  名 ○○工事／○○業務委託／○○印刷／○○購入 

 

石狩市契約規則、その他関係法令を遵守し、図面及び仕様書を承諾の上、見積書を提

出いたします。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

      住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地     

見積人     ○○株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○    

              

 

            住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地     

見積       ○○株式会社○○支店 

代理人  氏名 支店長 ○○ ○○ ㊞ 

 

 

               石狩市長 様 
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様式１～５（見積り合わせ用） 

 

令和○○年○○月○○日 

 

 石狩市長 様 

 

 

            住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地    

               ○○株式会社 

            氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ 

 

 

           代理人   

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

               ○○株式会社○○支店   

            氏名 支店長 ○○ ○○ ㊞    

 

              

委任状  

 

私は、下記件名の見積り合わせに関することについて○○ ○○ ㊞を復代理人と定

め、一切の権限を委任します。 

 

                    記 

 

 

 件名 ○○工事／○○業務委託／○○印刷／○○購入 
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様式１～６（見積り合わせ用） 

見 積 書 
 

 

 

１．見積金額 

 

拾億 億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 

   \ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 

２．件  名 ○○工事／○○業務委託／○○印刷／○○購入 

 

石狩市契約規則、その他関係法令を遵守し、図面及び仕様書を承諾の上、見積書を提

出いたします。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積人     ○○株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○    

              

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積      ○○株式会社○○支店 

代理人  氏名 支店長 ○○ ○○ 

 

見積 

復代理人 氏名 ○○ ○○ ㊞ 

 

               石狩市長 様 
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様式２～１（見積り合わせ用） 

 

令和○○年○○月○○日 

 

 石狩市長 様 

 

 

Ａ・Ｂ（経常・特定）共同企業体 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

         代表者     Ａ株式会社 

             氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ ㊞ 

 

             住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

         構成員     Ｂ株式会社 

             氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ ㊞ 

    

 

              

委任状  

 

当共同企業体は、Ａ株式会社代表取締役社長 ○○ ○○ ㊞を代理人と定め、令和

○○年○○月○○日から令和○○年○○月○○日までの間、石狩市が発注する工事に関

し、下記の権限を委任します。 

 

記 

 

１．工事の見積り合わせに関する件 

２．復代理人に関する件 

３．工事の契約締結に関する件 

４．工事請負代金の請求及び受領に関する件 

５．その他共同企業体に関する件 
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様式２～２（見積り合わせ用） 

見 積 書 
 

 

 

１．見積金額 

 

拾億 億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 

   \ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 

２．件  名 ○○工事 

 

石狩市契約規則、その他関係法令を遵守し、図面及び仕様書を承諾の上、見積書を提

出いたします。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

          Ａ・Ｂ（経常・特定）共同企業体    

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積人  代表者    Ａ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○    

              

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

  構成員    Ｂ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ 

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積          Ａ株式会社 

代理人      氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ ㊞ 

 

 

石狩市長 様 
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様式２～３（見積り合わせ用） 

 

令和○○年○○月○○日 

 

 石狩市長 様 

 

 

Ａ・Ｂ（経常・特定）共同企業体 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

         代表者             Ａ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○  

 

                    住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

         構成員             Ｂ株式会社 

                    氏名 代表取締役社長 ○○ ○○  

 

見積    住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

         代理人           Ａ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ ㊞ 

    

委任状  

 

私は、下記件名の見積り合わせに関することについて○○ ○○ ㊞を復代理人と定

め、一切の権限を委任します。 

 

                    記 

 

 

 件名 ○○工事 
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様式２～４（見積り合わせ用） 

見 積 書 
 

 

 

１．見積金額 

 

拾億 億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 

   \ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 

２．件  名 ○○工事 

 

石狩市契約規則、その他関係法令を遵守し、図面及び仕様書を承諾の上、見積書を提

出いたします。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

            Ａ・Ｂ（経常・特定）共同企業体    

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積人  代表者    Ａ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○    

              

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

  構成員    Ｂ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ 

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積          Ａ株式会社 

代理人      氏名 代表取締役社長 ○○ ○○  

 

見積           

復代理人     氏名 ○○ ○○ ㊞ 

 

 

石狩市長 様 
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様式２～５（見積り合わせ用） 

見 積 書 
 

 

 

１．見積金額 

 

拾億 億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 

   \ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 

２．件  名 ○○工事 

 

石狩市契約規則、その他関係法令を遵守し、図面及び仕様書を承諾の上、見積書を提

出いたします。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

            Ａ・Ｂ（経常・特定）共同企業体    

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積人  代表者    Ａ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ 

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

代理人       Ａ株式会社○○支店 

      氏名 支店長 ○○ ○○     

              

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

  構成員    Ｂ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ 

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積          Ａ株式会社○○支店 

代理人      氏名 支店長 ○○ ○○ ㊞  

 

 

石狩市長 様 
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様式２～6（見積り合わせ用） 

 

令和○○年○○月○○日 

 

 石狩市長 様 

 

 

Ａ・Ｂ（経常・特定）共同企業体 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

代表者             Ａ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ 

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

代理人             Ａ株式会社○○支店 

              氏名 支店長 ○○ ○○ 

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

         構成員             Ｂ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○  

 

見積    住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

         代理人           Ａ株式会社○○支店 

氏名 支店長 ○○ ○○ ㊞ 

    

委任状  

 

私は、下記件名の見積り合わせに関することについて○○ ○○ ㊞を復代理人と定

め、一切の権限を委任します。 

 

                    記 

 

 

 件名 ○○工事 
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様式２～７（見積り合わせ用） 

見 積 書 
 

 

 

１．見積金額 

 

拾億 億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 

   \ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 

２．件  名 ○○工事 

 

石狩市契約規則、その他関係法令を遵守し、図面及び仕様書を承諾の上、見積書を提

出いたします。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

            Ａ・Ｂ（経常・特定）共同企業体    

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積人  代表者    Ａ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ 

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

代理人       Ａ株式会社○○支店 

      氏名 支店長 ○○ ○○     

              

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

  構成員    Ｂ株式会社 

氏名 代表取締役社長 ○○ ○○ 

 

住所 ○○市○○区○○条○○丁目○○番地 

見積          Ａ株式会社○○支店 

代理人      氏名 支店長 ○○ ○○  

 

見積        

復代理人     氏名 ○○ ○○ ㊞  

 

石狩市長 様 


